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Fundag¢do Municipal Centro Universitario da Cidade de Unido da
Vitdria Centro Universitdrio de Unido da Vitdria
Pro-Reitoria de Administracdo

EDITAL N° 23/2017

PROCESSO SELETIVO PARA PROVIMENTO DE ESTAGIARIOS DO CENTRO
UNIVERSITARIO DE UNIAO DA VITORIA - UNIUV

O magnifico Reitor da Fundagéo Municipal Centro Universitario de Uniao
da Vitdria, no uso das atribuicbes que lhe sédo conferidas, torna publico o processo
seletivo para recrutamento de estagiario para preenchimento de vagas na sede da
UNIUV e no Cine Teatro Luz, nos seguintes termos:

OBJETIVO:

1. O objetivo do Programa de Estagio € propiciar a complementagao do
ensino e da aprendizagem aos estudantes, constituindo-se em instrumento de
integracdo, em termos de treinamento pratico, aperfeicoamento técnico-cultural,
cientifico e de relacionamento humano.

VAGAS E REQUISITOS:

AREA VAGAS

CARGA
HORARIA

REQUISITOS MINIMOS

Almoxarifado 01

6h diarias (30h
semanais)

Estar devidamente matriculado e
frequentando o curso de Administragao,
ou Ciéncias Contabeis, ou Secretariado
Executivo, ou Publicidade e Propaganda.

Disponibilidade no periodo diurno,

conforme a necessidade do setor.

Almoxarifado 01

4h diarias (20h
semanais)

Estar devidamente matriculado e
frequentando Ensino Médio (idade
minima 16 anos, conforme legislag&o
vigente). Disponibilidade no periodo
noturno, conforme a necessidade do
setor.

Biblioteca 03

6h diarias (30h
semanais)

Estar devidamente matriculado e
frequentando o curso de Administragao,
ou Ciéncias Contabeis, ou Secretariado
Executivo, ou Publicidade e Propaganda.

Disponibilidade no periodo diurno,

conforme a necessidade do setor.




4h diarias (20h

Estar devidamente matriculado e
frequentando Ensino Médio (idade
minima 16 anos, conforme legislagc&o

Biblioteca 01 semanais) vigente). Disponibilidade no periodo
noturno, conforme a necessidade do
setor.
Estar devidamente matriculado e
Centro Tecnologico o frequentando o curso de Odontologia
Laboratério de 01 6hsilr?1rallanséi(s3)0h Disponibilidade no periodo diurno
Biologia/Histologia e/ou noturno, conforme a necessidade
do setor.
Estar devidamente matriculado e
Cine Luz - 02 6h diarias (30h frequentando o Curso de Publicidade
Administrativo semanais) e Propaganda ou Jornalismo.
Disponibilidade no periodo diurno.
Estar devidamente matriculado e
Cine Luz - 02 6h diarias (30h frequentando o Curso de Arquitetura e
Projetor semanais) Urbanismo. Disponibilidade no
periodo diurno.
o Estar devidamente matriculado e
Clinica de 4h diarias (20h | frequentando o 1.° periodo do curso de
Odontologia - 01 semanais) Odontologia. Disponibilidade no periodo
Secretaria diurno, conforme necessidade do setor.
Estar devidamente matriculado e
Clinica de frequentando o curso de Técnico em
Odontologia - 01 6h diarias (30h Enfermagem ou Auxiliar de
Circulante de semanais) Consultorio Dentario. Disponibilidade
Clinica no periodo diurno, conforme
necessidade do setor.
Estar devidamente matriculado e
Clinica de frequentando o curso de Técnico em
Odontologia - 01 6h diarias (30h Enfermagem ou Auxiliar de
Circulante de semanais) Consultorio Dentario. Disponibilidade
Clinica no periodo diurno e/ou noturno,
conforme necessidade do setor.
Estar devidamente matriculado e
frequentando o curso de
Clinica de 5h diarias (25h Administracio, ou Ciéncias
Odontologia - 01 semanais) Contabeis, ou Secretariado Executivo,
Telefonista ou Publicidade e Propaganda.

Disponibilidade no periodo diurno,
conforme a necessidade do setor.




Estar devidamente matriculado e
frequentando o curso de

Clinica de o Administracio, ou Ciéncias
Odontologia - 01 4hsilr?1ra|1anséi(sz)0h Contabeis, ou Secretariado Executivo,
Telefonista ou Publicidade e Propaganda.
Disponibilidade no periodo diurno,
conforme a necessidade do setor.
Estar devidamente matriculado e
Clinica de fre_quentando Ensino Médio (?dadg
Odontologia - 01 4h diarias (20h minima 16 anos, conforme legislagéo
: semanais) vigente). Disponibilidade no periodo
Telefonista noturno, conforme a necessidade do
setor.
Clinica de Estar devidamente matficu_lado e
Odontologia - 6h diarias (30h frequentando o curso .T_elcnlco em
Central de 01 semanais) Enfermagem. Disponibilidade no
Esterilizacio periodo diurno, conforme necessidade
¢ do setor.
Estar devidamente matriculado e
Clinica de frequ.entanNdo O curso d_e
Odontologia - 01 6h diarias (30h Administrac&o, ou Ciéncias
- . semanais) Contabeis, ou Secretariado Executivo.
Administrativo Disponibilidade no periodo diurno,
conforme a necessidade do setor.
Estar devidamente matriculado e
Clinica de frequentando Ensino Médio (?dadg
Odontologia - 01 4h diarias (20h minima 16 anos, conforme legislagéo
- ) semanais) vigente). Disponibilidade no periodo
Administrativo noturno, conforme a necessidade do
setor.
Estar devidamente matriculado e
frequentando o curso de Administragao,
6h diarias (30h | Ou Ciéncias Contabeis, ou Secretariado
Coltec 01 semanais)  |Executivo, ou Publicidade e Propaganda.
Disponibilidade no periodo diurno,
conforme a necessidade do setor.
Estar devidamente matriculado e
o frequentando o curso de Administragéo,
Compras e 4h diarias (20h | oy Ciéncias Contabeis, ou Secretariado
Licitagoes 02 semanais) Executivo, ou Publicidade e Propaganda.
Disponibilidade no periodo diurno,
conforme a necessidade do setor.
Estar devidamente matriculado e
frequentando Ensino Médio (idade
Coordenacgéo dos 01 6h diarias (30h minima 16 anos, conforme legislag&o

Cursos

semanais)

vigente). Disponibilidade no periodo
noturno, conforme a necessidade do
setor.




Escritorio
Modelo de
Arquitetura

01

6h diarias (30h

semanais)

Estar devidamente matriculado e
frequentando o Curso de Arquitetura e

Urbanismo. Disponibilidade no
periodo diurno.

Ginasio
Esportes

04

4h diarias (20h

semanais)

Estar devidamente matriculado e
frequentando o curso de Educacao
Fisica. Disponibilidade no periodo diurno

e/ou noturno.

Ginasio
Esportes

01

6h diarias (30h

semanais)

frequentando o curso de Educacao
Fisica. Disponibilidade no periodo diurno

Estar devidamente matriculado e

e/ou noturno.

Po6s-graduacéao

01

6h diarias (30h
semanais)

Contabeis, ou Secretariado Executivo,

Estar devidamente matriculado e
frequentando o curso de
Administragao, ou Ciéncias

ou Publicidade e Propaganda.
Disponibilidade no periodo diurno,
conforme a necessidade do setor.

Reitoria
Telefonista

02

4h diarias (20h
semanais)

frequentando o curso de Administragao,
ou Ciéncias Contabeis, ou Secretariado
Executivo, ou Publicidade e Propaganda.

Estar devidamente matriculado e

Disponibilidade no periodo diurno,
conforme a necessidade do setor.

Reitoria
Telefonista

01

4h diarias (20h
semanais)

Estar devidamente matriculado e
frequentando Ensino Médio (idade
minima 16 anos, conforme legislag&o
vigente). Disponibilidade no periodo
diurno e noturno, conforme a
necessidade do setor.

RH

01

4h diarias (20h
semanais)

Estar devidamente matriculado e
frequentando o curso de
Administracio, ou Ciéncias
Contabeis, ou Secretariado Executivo,
ou Publicidade e Propaganda.
Disponibilidade no periodo diurno,
conforme a necessidade do setor.

RH

01

4h diarias (20h
semanais)

Estar devidamente matriculado e
frequentando Ensino Médio (idade
minima 16 anos, conforme legislagéo
vigente). Disponibilidade no periodo
noturno, conforme a necessidade do
setor.

Secretaria

02

4h diarias (20h
semanais)

Estar devidamente matriculado e
frequentando Ensino Médio (idade
minima 16 anos, conforme legislagc&o
vigente). Disponibilidade no periodo
noturno, conforme a necessidade do
setor.




INSCRIGCOES:

1. As inscricdbes deverdao ser realizadas no periodo de 12/4/17 a
18/4/17, das 8h as 12h, das 13h30 as 17h e das 19h as 22h, na secretaria da UNIUV.

2. Ainscricado sera requerida mediante o preenchimento de formulario
proprio e apresentagao do seguinte documento por fotocopia:

a) documento de identificagdo com foto;

b) comprovante de matricula (para alunos de outras Instituicoes);

c) ficha de inscrigdo devidamente preenchida (anexo ).

2.1 O pedido de inscrigao podera ser feito pessoalmente ou por procurador
e implica, desde entdo, sujeigdo do candidato a todas as prescrigcbes do regulamento do
concurso.

2.2. Nao sera admitida inscrigao por via postal, Internet ou fax.

2.3. O candidato podera se inscrever apenas para uma vaga deste
processo seletivo.

SELECAO:

1. A selegao consistira das seguintes etapas:
a) prova dissertativa;

b) entrevista e analise de curriculo.

2. Prova dissertativa:
2.1 A prova compreendera uma questao dissertativa, pontuada de 0 (zero)
a 10 (dez) pontos.
2.2 A prova consistira na elaboragao de redacdo, com base nos conceitos
e definigdes basicas da area na qual o candidato estara concorrendo a vaga, de 20 linhas,
em letra legivel e com caneta esferografica preta ou azul. A avaliacdo da redacéo
abrangera o dominio do tema, expresso pela sua compreensdo, fundamentagdo e
consisténcia da argumentagao (observando os principios de produgao de textos objetivos,
claros e coesos), bem como pelo dominio do padrao culto da lingua portuguesa.
2.3 A prova dissertativa sera realizada no dia 20 de abril de 2017 as
14h, na sala 225, 2°. piso, bloco C, na sede da UNIUV, e tera duragdo de 2h.
2.4 O candidato devera comparecer ao local indicado no edital, com pelo
menos 30 (trinta) minutos de antecedéncia do horario marcado para seu inicio, munido de
sua carteira de identidade ou outro documento habil.

3. Entrevista e analise de curriculo:

3.1 A entrevista sera realizada logo apds o término da prova dissertativa e
sera pontuado de 0 (zero) a 5 (cinco) pontos, tendo como critérios os itens: postural
pessoal, linguagem, interesse, clareza de comunicagdo e disponibilidade no periodo
indicado no requisito minimo. Para analise do curriculo, o mesmo deve ser entregue na
entrevista e sera pontuado de 0 (zero) a 5 (cinco) pontos. A avaliagéo do curriculo seguira
0s seguintes critérios: experiéncias profissional, cursos de capacitacdo ou qualificacado
profissional e participagdo em programa de extensao ou trabalho voluntario.

RESULTADO:

1. O resultado final sera composto pela media aritmética das notas
obtidas na prova dissertativa e na entrevista/analise de curriculo.

2. Em caso de empate serdo aplicados os seguintes critérios para definir
a classificagao, na ordem que seguem:

a) candidato com maior pontuagao na avaliagao da entrevista;

b) candidato com maior pontuagéo na avaliagdo de curriculo;

c¢) candidato com maior idade.



3. Sera publicado o edital com o resultado final no dia 25/4/2017, a
partir das 19h, no mural da Secretaria da UNIUV, contendo a relacdo dos candidatos
aprovados em ordem de classificagao.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

1. Jornada: 04 horas diarias (20 horas semanais), ou 05 horas diarias (25

horas semanais) ou 06 horas diarias (30 horas semanais) — conforme

necessidade e conveniéncia da UNIUV.

2. Valor da bolsa-auxilio:

a) Para jornada de 4 horas diarias, o estagiario recebera mensalmente,

a titulo de bolsa, a importancia de R$ 464,00 (quatrocentos e sessenta e

quatro reais), mais auxilio-transporte em pecunia, no valor de R$ 50,00

(cinquenta reais)

b) Para jornada de 5 horas diarias, o estagiario recebera mensalmente,

a titulo de bolsa, a importancia de R$593,00 (quinhentos e noventa e trés

reais), mais auxilio-transporte em pecunia, no valor de R$ 50,00

(cinquenta reais).

c) Para jornada de 6 horas diarias, o estagiario recebera mensalmente

R$703,00 (setecentos e trés reais), mais auxilio-transporte em pecunia, no

valor de R$ 50,00 (cinquenta reais).

3. Periodo de estagio: 02 (dois) anos, podendo ser rescindido a
qualquer tempo a critério das partes.

4. Validade: O processo seletivo tera validade de 12 (doze) meses, a
contar da data de divulgagdo do resultado final deste concurso seletivo, podendo ser
prorrogado por igual periodo, sendo que os candidatos que figurarem na lista de espera
poderao ser chamados durante o periodo de validade do certame.

5. Casos omissos: Serao resolvidos pela Assessoria Juridica, sob

homologacéo da Reitoria.

6. Legislagao: Lei n® 11.788/2008

Unido da Vitoria, 11 de abril de 2017.

Alysson Frantz
Reitor



Anexo | — Ficha de Inscrigao

INSCRIGAO PARA O PROCESSO DE SELEGAO DE ESTAGIARIO DA UNIUV
Edital n° 23/2017

Nome:

Endereco:

Telefone: E-mail:

Carteira de Identidade: CPF:

Curso: Semestre:

Vaga:

P~~~ — — p— — p— — — — — — — p— p— — — — — p— — p— — p— —

) Rh — diurno

) Rh — noturno

) Coltec — diurno

) Reitoria / Telefonista — diurno

) Reitoria / Telefonista — diurno e noturno

) Coordenagédo dos Cursos — noturno

) Secretaria — noturno

) Compras e Licitagdes — diurno

) Biblioteca — diurno

) Biblioteca — noturno

) Almoxarifado — diurno

) Almoxarifado — noturno

) Escritério Modelo de Arquitetura — diurno

) Ginasio Esportes — diurno e/ou noturno 4h diarias

) Ginasio Esportes — diurno e/ou noturno 6h diarias

) Clinica de Odontologia - Secretaria — diurno

) Clinica de Odontologia - Circulante de Clinica — diurno

) Clinica de Odontologia - Secretaria — diurno e/ou noturno
) Clinica de Odontologia - Telefonista — diurno 5h diarias

) Clinica de Odontologia - Telefonista — diurno 5h diarias

) Clinica de Odontologia - Telefonista — noturno

) Clinica de Odontologia - Central de Esterilizagdo — diurno
) Clinica de Odontologia - Administrativo — diurno

) Clinica de Odontologia - Administrativo — noturno

) Centro Tecnolégico - Laboratério de Biologia/Histologia — diurno e/ou noturno
) Cine Luz - Projetor — diurno

) Cine Luz - Administrativo — diurno

) Pés-Graduagéao — diurno

Uniao da Vitoria, de de 2017.

Assinatura Candidato

Protocolo: Inscrigdao n° Data: / /

Secretaria




(via candidato) y )
INSCRICAO PARA O PROCESSO DE SELECAO DE ESTAGIARIO DA UNIUV
Edital n°® 23/2017

Protocolo Candidato:

Inscrigédo n° Data: / /

Secretaria




