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CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A Biblioteca Jodo Dissenha é um 6rgéo de apoio académico vinculado a Pré-

Reitoria de Ensino do Centro Universitario de Unido da Vitéria-Uniuv.

Art. 2° A Biblioteca Jodo Dissenha destina-se a disponibilizar recursos bibliograficos,
informacionais, tecnolégicos e acesso a informacdo ao corpo discente, ao corpo

docente e ao corpo técnico-administrativo da Uniuv, bem como ao publico em geral.

Art. 3° O presente regulamento orienta sobre os servi¢cos prestados pela Biblioteca

Joao Dissenha e sobre a utilizacdo de seu espaco fisico.

Art. 4° Ficam sujeitos a este regulamento todos os usuarios da biblioteca,

independente de sua categoria de usuario.

Art. 5° A Biblioteca oferta servicos e disponibiliza ambiente para estudo, regidos por
normas e horarios especificos. Sao eles:
I. atendimento aos usuarios;
II. empréstimo de livros, monografias, trabalhos de conclusdo de curso e outros
materiais;
[ll.  consulta local,
IV. auxilio em levantamento bibliogréfico;
V. auxilio no acesso as bases de dados nacionais, como Scielo, por exemplo;
VI.  auxilio na busca de artigos cientificos para pesquisa;
VII. catalogacao na publicacao (ficha catalogréafica);
VIIl.  catalogacdo na publicagdo com dados fornecidos pelo préprio autor;
IX. empréstimo de guarda-volumes;
X.  espaco de pesquisa virtual,

Xl.  eventos educativos e culturais;
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exposigoes cientificas e culturais;
orientacdo na consulta ao acervo da Biblioteca,;
orientacdo na elaboracao de referéncias e citagdes bibliograficas;
orientacao na normalizacao de trabalhos académicos da Uniuv;
Programa de Capacitacdo de Usuarios para consulta e localizacdo de
materiais no acervo ou no site;
suporte a Educacéo a Distancia;
guarda-volumes;

visitagdo orientada a Biblioteca.

Paragrafo unico. Os novos servicos que forem implantados na Biblioteca terdo suas

normas elaboradas em consonancia com este regulamento e aprovadas pelos

érgédos competentes.

Art. 6° O horério de expediente da Biblioteca é:

Periodo letivo:
a) de segunda a sexta-feira, das 7h30 as 22h30, ininterruptamente;
b) aos sabados, das 9h as 12h, conforme cronograma da Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pds-graduacéo;
Periodo alternativo (férias e recesso escolar):
a) de segunda a sexta-feira, das 8h as 12, das 13h30 as 17h e das 19h
as 22h;
b) Nao ha expediente aos sabados;
c) No més de janeiro a biblioteca ficara fechada pelo periodo de uma

semana para revisdo do acervo, inventario e limpeza.

§ 1° O atendimento ao usuario inicia imediatamente apds o inicio do expediente, 0

empréstimo local encerra 30 (trinta) minutos antes do término do expediente, e 0

empréstimo domiciliar encerra 15 (quinze) minutos antes do término do expediente.
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§ 2° Os setores da Biblioteca possuem os horarios de atendimento dos seus
servigos informados no préprio setor e no site da Biblioteca.

8§ 3° A Biblioteca e/ou seus setores podem ser fechados, pelo periodo que for
necessario, para manutencao, reuniées, cursos, eventos, inventario, desinfec¢cdo do
acervo, dedetizacdo das dependéncias, reforma do prédio e outras necessidades
temporarias.

8 4° as alteragbes no horario de atendimento da Biblioteca sdo amplamente

divulgadas na Biblioteca e no site da Instituicdo.

Art. 7° E vedada a entrada de usuéario na Biblioteca portando mochilas, bolsas,
pacotes, sacolas, pastas, ficharios ou similares.

8§ 1.° O uso do guarda-volumes é permitido exclusivamente durante o periodo de
permanéncia do usuario na Biblioteca.

§ 2.° O usuario esté sujeito a suspensao do uso dos servicos da Biblioteca se sair da
Biblioteca portando a chave do guarda-volumes;

8§ 3° A Biblioteca ndo se responsabiliza pela perda das chaves dos guarda-volumes,
nem pelos materiais neles guardados. A perda da chave acarretara a cobranca
administrativa para reposi¢do da fechadura. O usuario ficara suspenso e impedido

de utilizar os guarda-volumes até que o referido pagamento seja efetuado.
Art. 8° O uso do celular deve ser restrito na Biblioteca, devendo o usuério manté-lo
no modo silencioso. Se precisar atendé-lo, deve fazé-lo, preferencialmente, fora das

dependéncias da Biblioteca e da &rea de estudo e circulacéo.

Art. 9° E vedada a utilizacdo de aparelhos de som na Biblioteca, exceto, para

usuarios, com o uso de fones de ouvido.

Art. 10. E vedado alimentar-se no espaco da Biblioteca.
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Paragrafo unico. Entende-se por “alimentar” consumir biscoitos, bolachas, frutas e

outros, além de bebidas alcodlicas ou outras, como café, refrigerante, sucos, etc.

Art. 11. E vedado o uso do espaco da Biblioteca para exibi¢cdo e comercializacdo de
produtos e servigos, salvo autorizacdo expressa da Reitoria, ouvida a Pro-Reitoria

de Ensino.

CAPITULO I
COMPETENCIAS DA BIBLIOTECA

Art. 12. A biblioteca compete interagir com as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo da Uniuv, e do proprio Centro Universitario, integrando tecnologias e
ferramentas especificas para a busca e recuperacdo da informacdo, gestdo e

disseminacgéo do conhecimento gerado localmente.

CAPITULO Il
O ACERVO

Art. 13. A consulta ao acervo impresso € de livre acesso a todo usuario, desde que
seja realizada no interior da Biblioteca.

8 1° Apos a utilizagdo das obras consultadas o usuario deve deixa-las sobre as
mesas de estudos ou sobre o balcao de atendimento.

8 2° A reposicdo do acervo nas estantes é tarefa exclusiva dos colaboradores da

Biblioteca.

Art. 14. O acervo da Biblioteca é formado por diversas cole¢des, como:
I. colecdo de monografias: livros, trabalhos de conclusdo de curso,
dissertacOes e teses. O exemplar de uso exclusivo é identificado com

um adesivo vermelho afixado na lombada da obra;
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a) ao professor solicitante é permitido reservar, no maximo 1/3 de

exemplares de cada titulo da edicdo mais recente, desde que tenha

no minimo trés exemplares;
colecgéo restrita: formada com o intuito de garantir a todos 0os usuérios o
acesso as bibliografias béasicas adotadas pelos docentes em suas
disciplinas ou aos exemplares Unicos de grande relevancia académica.
Os titulos indicados pelos professores como bibliografia béasica
permanecerao assim identificados (adesivo vermelho na lombada) pelo
prazo de 1 (um) ano. Se necessario, o professor pode requerer nova
inclusao desses titulos na colecao restrita. Podem solicitar inclusdo ou
compra de titulos para a colecao restrita:
a) os docentes, mediante requerimento proprio, disponivel no Sistema

de Gestdo Académica — Mentor;
b) A equipe da biblioteca, considerando a importancia ou escassez

dos exemplares.
colecdo de referéncia: dicionarios, mapas, enciclopédias, atlas,
tesaurus, guias e outros materiais que sdo considerados obras de

consulta rapida;

. colecdo de periddicos: jornais e revistas informativas, cientificas e

técnicas;

colecdo de folhetos: publicagbes técnicas de capa flexivel,
independente do numero de paginas;

colecdo de multimidia: publicacdes em suportes especiais, como CD-

ROM, DVD, e outros recursos eletronicos;

VII. colegao especial: obras raras, livros, teses, dissertagdes, periodicos

e outros materiais de importancia histérica ou da memoéria

institucional.
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CAPITULO IV

USUARIO E CADASTRO

Art. 15. Considera-se usuario da Biblioteca: pessoas ou coletividades internas ou
externas a Uniuv que usufruam direta ou indiretamente dos servicos por ela

prestados.

Art. 16. As categorias de usuarios da Biblioteca sao:
l. alunos dos cursos de graduacéo;
Il. alunos dos cursos de pos-graduacao lato sensu;
Il. alunos do Colégio Técnico de Unido da Vitoria-COLTEC;
V. pais e/ou responsaveis de alunos do Colégio Técnico de Unido da Vitoria-
COLTECG,;
V. servidores dos quadros docente e técnico-administrativo permanente e

servidores em estagio probatorio;

VI. funcionarios terceirizados;
VII.  servidores aposentados;
VIIl. estagiarios;

IX. comunidade externa em geral.

§ 1° O cadastro dos servidores aposentados e de pessoas da comunidade em geral
deve ser renovado (atualizado) anualmente.

§ 2° Os usuérios da comunidade externa em geral possuem acesso ao acervo
impresso no interior da Biblioteca, e acesso ao empréstimo domiciliar caso efetuem

cadastro e seja confeccionado cartdo de usuario da biblioteca.

Art. 17. O cadastro na Biblioteca é pré-requisito para que o usuario tenha o direito

ao empreéstimo domiciliar e demais servicos com normas especificas.
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Paragrafo unico. Ao usuario que pertenca a mais de uma categoria € permitida a

soma de materiais para empréstimo domiciliar, conforme cada categoria a que

pertenca.

Art. 18. As diretrizes para o empréstimo domiciliar da Biblioteca Jodo Dissenha sdo

as seguintes:

VI.

VII.

alunos dos cursos superiores de graduacdo e cursos superiores de
tecnologia: maximo de 7 (sete) itens de empréstimo normal e dois itens de
empréstimo especial, e o prazo de devolugdo varia conforme o item
emprestado;

alunos dos cursos de pés-graduacdo lato sensu e formandos dos cursos
superiores de graduacéo e de tecnologia, bem como alunos do ultimo ano
dos cursos técnicos do Coltec: maximo de 10 (dez) itens de empréstimo
normal e dois itens de empréstimo especial, e o0 prazo de devolugéo varia
conforme o item emprestado;

alunos da educacéo basica (Coltec), pais e /ou responsaveis pelos alunos
do Coltec: maximo de 7 (sete) itens de empréstimo normal e dois itens de
empréstimo especial, e o prazo de devolugdo varia conforme o item
emprestado;

servidores efetivos ou em estagio probatério (quadros docente e técnico-
administrativo): maximo de 12 itens de empréstimo normal e dois itens de
empréstimo especial, e o prazo de devolugdo varia conforme o item
emprestado;

servidores aposentados: maximo de 5 (cinco) itens, e o prazo de
devolucao varia conforme o item emprestado;

estagiarios: maximo de 5 (cinco) itens, e o prazo de devolucdo varia
conforme o item emprestado;

comunidade externa: maximo de dois itens, e o prazo de devolugéo varia

conforme o item emprestado;
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Art. 19. O cadastro do usuério é suspenso ou cancelado imediatamente, quando
cessar o vinculo com a Uniuv, ou quando o usuario solicitar a declaragao de “nada
consta”, apos ser verificada a situacdo dele em relacdo a nado existéncia de
pendéncias de qualquer natureza em seu(s) cadastro(s) na Biblioteca.
8 1° Ao usuario é obrigatorio solicitar declaragdo de “nada consta” junto a Biblioteca
antes de requerer o diploma ou o trancamento de matricula.
8§ 2° Para emissdao da declaracédo de “nada consta” ndo deve existir nenhuma
pendéncia em qualquer matricula existente do usuario no sistema de gerenciamento
da Biblioteca.
8 3° A declaragéo de “nada consta” € emitida pelo bibliotecario responsavel pela

Biblioteca Jodo Dissenha.

Art. 20. O cadastro do usuario pode, a qualquer tempo, ser suspenso ou cancelado,
se houver transgressao ao presente regulamento ou a pedido do préprio usuério.

Art. 21. O cartdo de identificacdo da Uniuv, utilizado para empréstimos na Biblioteca,
€ pessoal, intransferivel, e deve ser apresentado sempre que o usuario utilizar algum
servico especifico da Biblioteca, como empréstimo, por exemplo.

Paragrafo Unico. Em caso de extravio ou dano ao cartdo de identificacdo da Uniuv, o

usuario deve solicitar, imediatamente, a segunda via ao bibliotecario.
CAPITULO V
EMPRESTIMO

Art. 22. O empréstimo € pessoal e intransferivel. O usuéario € responsavel pela

guarda e conservagao dos materiais emprestados em seu nome.

Art. 23. Sdo modalidades de empréstimos:

l. Empréstimo normal: € concedido pelo prazo de:
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a) 15 (quinze) dias corridos para os alunos em geral e funcionérios

terceirizados;
b) 30 (trinta) dias corridos para alunos de pos-graduacdo da Uniuv e

formandos dos cursos técnicos ou cursos superiores da Uniuv;
c) 30 (trinta) dias corridos para servidores efetivos ou em estagio

probatério.
Empréstimo especial: € concedido, em carater especial, apds avaliacdo do
responsavel pela Biblioteca. Considera-se empréstimo especial:
empréstimo domiciliar de obras de referéncia; empréstimo por prazo maior
do que o previsto neste regulamento para cada categoria de usuario;
empréstimo de um nimero maior de obras e/ou outros materiais do que o
previsto para cada categoria de usuario neste regulamento.
Empréstimo de férias: esse servico é concedido a partir do décimo dia
corrido anterior ao inicio das férias, com data de devolucédo prevista para o
primeiro dia de aulas do periodo letivo seguinte, desde que o aluno
solicitante esteja matriculado para o periodo seguinte. Para os servidores
efetivos ndo ha restricdo quanto ao empréstimo de férias, mas as datas de
empréstimo e devolucdo devem ser respeitadas.
Empréstimo noturno: esse servico é concedido para o empréstimo de
periodicos, publicagdes indicadas para consulta interna, além de folhetos
técnicos e outras publicacées, em carater especial, apés as 21h30min.,
para ser entregue na manha seguinte, até as 8h.
Empréstimo de fim de semana e feriado: esse servico é concedido para o
empréstimo de periddicos, publicacbes indicadas para consulta interna,
além de folhetos técnicos e outras publicacbes, em carater especial, as
sextas-feiras e em vésperas de feriados, apos as 21h30min, para ser

entregue até as 9h do primeiro dia Gtil subsequente.

Art. 24. Obras nao destinadas ao empréstimo domiciliar:

colecéo especial;
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Il. colecéo restrita;
Il. folhetos técnicos (observado o Art. 20, itens IV e V);
V. periodicos (observado o Art. 20, itens IV e V);
V. publicacdes indicadas pela Biblioteca ou pelos docentes para uso

exclusivo na Biblioteca (observado o Art. 20, itens IV e V);

Art. 25. A guantidade de materiais que podem ser emprestados para cada individuo

varia conforme sua categoria de usuario.

Art. 26. Compete a Biblioteca restringir ou ampliar o prazo, o numero de exemplares
ou suspender a circulacdo de determinados materiais, bem como solicitar a

devolucdo antes do prazo, quando necessario.

Secédo | — Da Renovacéao e Devolucao

Art. 27. O usuéario pode renovar o empréstimo desde que ndo haja nenhuma
pendéncia com a Biblioteca Jo&o Dissenha.

8 1° A renovacdo de empréstimo é efetuada desde que nao haja nenhuma reserva
do material por outro usuario.

8 2° A renovacao do empréstimo deve ser efetuada pelo proprio usuério, online, no
site da Biblioteca, ou diretamente no balcao;

8§ 3° A Biblioteca ndo fara renovacdo automatica do material emprestado por
professores ou por técnicos-administrativos;

8§ 3° A renovacao do empréstimo pode ser feita por até trés vezes sem apresentagao
do material emprestado. Apés trés vezes, € necessario fazer a devolugcdo ou
apresentar o material para entdo renovar o empréstimo.

8 4° O empréstimo e/ou a renovacdo do empréstimo podem acontecer apenas

enguanto o usuario tiver vinculo com a Uniuv.
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Art. 28. A devolucdo de obra bibliogréfica emprestada pode ser feita pelo préprio
usuario ou por qualquer pessoa por ele indicada.

Art. 29. A devolucao deve ser efetuada, sem ocorréncia de multa, até a data de
devolucdo prevista no comprovante de empréstimo impresso ou no comprovante
enviado para o e-mail institucional do usuério, cadastrado no sistema de
gerenciamento da Biblioteca Jodo Dissenha.

Paragrafo Unico. a impossibilidade de devolu¢cdo do material emprestado pelo
préprio usuario ou pessoa por ele indicada néo o isenta das penalidades previstas

neste regulamento para o atraso na devolucdo do material.

Secéo Il — Da Reserva de Material Emprestado

Art. 30. A reserva de material que estd emprestado é realizada pelo usuario
interessado em emprestar o material no préprio site da Biblioteca.

Paragrafo unico. O cancelamento da reserva pode ser realizado, a qualquer
momento, pelo proprio usuério, no site da Biblioteca, ou pelos colaboradores da
Biblioteca, em casos especiais de interesse da Biblioteca. Nesses casos especiais, 0

usuario que efetuou a reserva sera informado do cancelamento de sua reserva.
Art. 31. As reservas sdo atendidas na ordem cronolégica em que foram feitas.

Art. 32. Apés a devolucdo do material reservado, o primeiro usuério da lista de
reservas tem até 48 horas para realizar o empréstimo do material.

8 1° O material reservado e ndo retirado no prazo previsto no caput estara
automaticamente disponivel para o proximo usuario da lista de reserva ou para o
acervo.

8§ 2° O material reservado deve ser retirado para empréstimo no balcdo de

atendimento.
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8§ 3° ndo é permitido ao usuario reservar material que ja esteja emprestado em seu

nome.

Art. 33. A biblioteca ndo se responsabiliza pela ndo renovacdo e reserva de
materiais em decorréncia de falhas ou congestionamento das linhas de comunicacgao
da internet, bem como por outros fatores de ordem técnica que impossibilitem as

referidas operacoes.

Art. 34. Em caso de atraso na devolugdo de material reservado por outro usuario, 0s
colaboradores entrardo em contato com o usuario que esta em atraso por telefone

e/ou e-mail para solicitar a devolucdo do material.

CAPITULO VI
SANCOES DISCIPLINARES

Secéo | — Das Multas

Art. 35. O atraso na devolucdo de material emprestado acarreta em multa, por dia
atil de atraso e por titulo.

§ 1° O atraso na devolucado de obra bibliografica acarreta em multa diaria (dias uteis)
no valor determinado pela tesouraria, por obra.

§ 2° O atraso na devolucdo de materiais de empréstimo local e de materiais que
estdo reservados por outros usuarios acarreta em multa diaria (dias Uteis) em valor
dobrado por item em atraso?.

8§ 3° O atraso na devolucdo do empréstimo noturno e de feriado e fim de semana

acarreta em multa em valor determinado pela tesouraria por hora de atraso®.

1 0 valor pode ser consultado na Biblioteca e/ou na tesouraria.
2 0 valor pode ser consultado na Biblioteca e/ou na tesouraria.
% 0 valor pode ser consultado na Biblioteca e/ou na tesouraria.
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8§ 4° Os valores das multas podem ser reajustados periodicamente, conforme

aprovacao de instancias superiores.

Art. 36. Para regularizar a situacdo de deébito na Biblioteca, o usuario deve fazer a
devolucdo do material emprestado, e no comprovante de devolugédo constara o valor
da multa devida, que deve ser pago na tesouraria da Uniuv.

8 1° O usuario em débito é liberado para novos empréstimos imediatamente apos o
pagamento da multa.

§ 2° O usuario podera propor o pagamento do débito na biblioteca com livros. Os
titulos devem ser aprovados pelo bibliotecario, e o ndmero de livros a serem

trocados pelo valor da multa variara conforme o valor devido.

Art. 37. O ndo envio de mensagem para o e-mail institucional do usuério com recibo
de empréstimo ou devolucdo, sobre horarios de atendimento, suspensao de
servicos, realizacao de eventos, liberacéo de reservas e sobre data de devolucéo de
material, por qualquer eventualidade ocorrida no sistema de gerenciamento da

Biblioteca nao isenta o usuério do pagamento de multa.

Art. 38. A apresentacdo de atestado médico referente ao(s) dia(s) de atraso na

devolucdo do material emprestado isenta o usuario do pagamento da multa.

Secéo Il — Das Perdas, Danos e Furtos

Art. 39. O usuario deve indenizar a Biblioteca pelas perdas e danos causados ao
seu patrimonio.
§ 1° O usuario indeniza a Biblioteca quando danificar (inutilizar) ou perder a chave

do guarda-volumes.
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§ 2° O usuario deve indenizar a Biblioteca quando danificar, inutilizar ou perder

qualquer item da Biblioteca que estiver sob sua responsabilidade.

Art. 40. O usuério deve comunicar, imediatamente, ao responsavel pela Biblioteca, a
perda, dano ou furto do material sob sua responsabilidade.

8 1° Apés a comunicacgdo do dano, perda ou furto, a multa é suspensa e é concedido
ao usuario um prazo, a critério do responsavel pela Biblioteca, para restituicdo do
material danificado, perdido ou furtado.

§ 2° Apés vencido o prazo de negociacdo entre o0 usuario e o responsavel pela
Biblioteca para conserto/restauracéo ou reposicdo do material e ndo solucionada a
pendéncia, a multa deve ser contabilizada a partir da data de devolucao prevista no
sistema da Biblioteca até a data efetiva da substituicéo.

§ 3° Se o material danificado, perdido ou furtado for recuperado e devolvido no
decorrer do periodo negociado, a multa deve ser considerada desde a data de

devolucédo prevista no sistema da Biblioteca até a data de devolucéo efetiva.

Art. 41. O usuario deve restituir a obra perdida, furtada ou danificada por uso
inadequado ou por fendbmenos da natureza com outro exemplar da mesma edi¢ao
ou mais atualizada, conforme indicacdo do bibliotecario responsavel, conforme
interesse da Biblioteca.

8 1° A reposicdo de obra esgotada é feita por um ou mais titulos indicados pelo
bibliotecario responsavel, no valor igual ao da obra danificada, perdida ou furtada.

8§ 2° A reposicao de obra esgotada por uma obra usada é aceita apos analise pelo
bibliotecario responsavel.

8 3° Nao séo aceitas copias reprograficas para a reposicdo de obras danificadas,
perdidas ou furtadas, exceto para teses e dissertacdes, quando ndo houver
possibilidade de reimpresséao.

8 4° No caso de estragos reparaveis, o usuario deve pagar os custos da restauracédo

realizada por profissional especializado.
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Art. 42. E vedado dobrar folhas dos materiais bibliograficos e marca-las com
qualquer tipo de objeto, fazer anotacGes e arrancar partes, bem como outras acdes
que possam danificar as colecdes bibliograficas impressas e outros objetos

patrimoniados.

Secao Il — Dos Atos de Indisciplina

Art. 43. O usuario que cometer atos de indisciplina que comprometam as atividades
e 0s servicos da Biblioteca pode ter seu cadastro suspenso e estar sujeito as
penalidades regimentais da instituicdo. Sdo considerados atos indisciplinares:

l. desrespeitar os servidores, estagiarios ou Usuarios;

Il. perturbar o estudo e as atividades técnicas;

Il. sair portando materiais da Biblioteca sem ter efetuado o empréstimo;

IV.  cometer infragbes ao regimento da Biblioteca e ao da Uniuv.

CAPITULO VII
ESPACOS DE ESTUDO E CONSULTA AO ACERVO

Art. 44. Os espacos de estudo, de consulta e de circulacdo sao de acesso livre
para todos 0s usuarios.

8§ 1° A utlizacdo das mesas para estudo atende, preferencialmente, a
comunidade académica da Uniuv.

§ 2° O usuario é responsavel pela conservacao do espaco de estudos que estiver

utilizando.

Art. 45. O espaco para estudo e consulta pode ser utilizado durante o horario de
funcionamento da Biblioteca, conforme estipulado no Art. 6°.
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Art. 46. As discussdes no espaco de estudos devem ocorrer em tom de voz

moderado, de modo a ndo prejudicar outros usuarios.

Art. 47. A Biblioteca ndo se responsabiliza por objetos esquecidos, furtados e/ou
danificados em suas dependéncias.

CAPITULO VI
ESPACOS DE PESQUISA VIRTUAL

Art. 48. A utilizagdo dos computadores do espacgo de pesquisa virtual atende,
exclusivamente, a comunidade académica da Uniuv.
Paragrafo Unico. A finalidade desse espaco é estudo individual para uso

académico.

Art. 49. O horario de funcionamento do espaco de pesquisa virtual é das 7h30 as
22h00, durante o periodo letivo. Nos periodos de férias e ocasibes de mudanca

de horario da biblioteca, este serd o mesmo do horéario alternativo.

Art. 50. Ao usuario é permitida a utilizacdo de apenas um computador no espaco

de pesquisa virtual.

Art. 51. Apés utilizar o computador, é responsabilidade do usuario verificar se

todas as midias foram removidas, tais como pen drive, etc.

Art. 52. A utlizacdo das bancadas do espaco de pesquisa virtual atende,
preferencialmente, a comunidade académica da Uniuv para estudo individual.

Paragrafo unico. Ao desocupar a bancada do espaco de pesquisa virtual, o
usuario deve retirar os seus materiais. Os livros da Biblioteca Universitaria devem
ser colocados nas mesas, no balcdo de atendimento, ou nos carrinhos de

reposicao.
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Art. 53. O usuario deve entrar e sair em siléncio nos espacos de pesquisa virtual,
sempre mantendo a ordem. Se necessario, falar em tom de voz moderado, de

modo a ndo prejudicar outros usuarios.

Art. 54. As reunides de trabalho em grupo/dupla, aulas e monitorias ndo sao
permitidas nos espacos de pesquisa virtual. Esses espacos sdo para estudo

individual.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 55. O e-mail institucional é utilizado como meio de comunicacdo com o

usuéario da Biblioteca Jo&do Dissenha.

Art. 56. A Biblioteca ndo se responsabiliza por objetos e documentos pessoais
esquecidos, danificados ou furtados em suas dependéncias.
Paragrafo Unico. Os objetos e documentos esquecidos sdo encaminhados,

semanalmente, para a secretaria académica da Uniuv.

Art. 57. E vedado utilizar o espaco fisico da Biblioteca Universitaria para colocar
caixas coletoras de doacdes de qualquer natureza sem autorizacdo expressa do

bibliotecario responsavel.

Art. 58. Visando a melhoria dos servigcos prestados pela Biblioteca Jo&o
Dissenha, o usuario pode encaminhar sugestbes, comentarios, reclamacdes e/ou

criticas, devidamente identificados, para o e-mail biblioteca@uniuv.edu.br.
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Art. 59. Os casos omissos neste regulamento séo resolvidos pelo bibliotecario
responsavel e/ou pela Pré-Reitoria de Ensino podendo ser ouvidos o0s
colaboradores da Biblioteca e, se necessario, 0s casos serao encaminhados a

Reitoria.

Art. 60. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao, revogando a

versao anterior.

Unido da Vitoria, 8 de novembro de 2019

Simone Santos Junges Anicleto Luiz de Lima
Pro-Reitora de Ensino Bibliotecario

Assinado no original



